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1 General Provisions  

 

This instruction has been developed in accordance with the Labor Code of 
the Republic of Kazakhstan dated November 23, 2015 No. 414-V. 

 

2 Normative references 

 

- Order of the Minister of Health and Social Development of the 

Republic of Kazakhstan dated November 30, 2015. No. 927 “Rules for the 
Development and Approval of Occupational Safety and Health Instructions  by 

the Employer”:  
- Order of the Minister of Health and Social Development of the Republic 

of Kazakhstan dated December 25, 2015 No. 1019 “On Approval of the Rules and 
Terms of Training, Instruction and Knowledge Testing on Safety and 
Occupational Safety and Health of Employees.”  

- Order of the Minister of Health and Social Development of the Republic 
of Kazakhstan dated December 28, 2015 No. 1054 “On Approval of the Rules for 
Issuing Milk or Equivalent Food Products, Therapeutic and Preventive Nutrition, 
Special Clothing and Other Personal Protective Equipment to Employees, 
Providing Them with Collective Protective Equipment, Sanitary Facilities and 
Devices at the Expense of the Employer";  

- Order of the Minister of Health and Social Development of the Republic of 
Kazakhstan dated December 28, 2015 No. 1053 “On Approval of the List of 
Industries, Workshops, Professions and Positions, the List of Heavy Work, Work 
with Harmful and (or) Dangerous Working Conditions, Work in which gives the 
right to reduced working hours, additional paid annual leave and increased wages, 
as well as the rules for their provision”;  

- Order of the Minister of National Economy of the Republic of 
Kazakhstan dated February 28, 2015 No. 175 “On Approval of the List of 
Harmful Production Factors and Professions in which Mandatory Medical 
Examinations.” 

- International Standards ISO 14001:2015 and ISO 45001:2018 
 

3 General safety requirements 

 

3.1 This Instruction establishes occupational safety requirements when 
performing official duties of University employees in all structural divisions, 

office premises, and workplaces.  

3.2 Persons who have professional training corresponding to the position 
held are allowed to perform work provided that:  

they have no medical contraindications to admission to a position or profession,  
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after completing an introductory briefing on labor protection, initial briefing at the 

workplace and, if necessary, passed a knowledge assessment. 
3.3 When performing work, exposure to the following harmful and 

hazardous production factors is possible:  

- increased levels of electromagnetic radiation when working with a 
personal computer;  

- increased levels of static electricity due to damage to the circuit of 
neutral protective conductors;  

- hazardous voltage in an electrical circuit, the closure of which is possible 
if the insulation of electrical wiring, electrical power cords, connecting cables, PC 

peripherals, office equipment, air conditioners and other equipment is damaged;  
- moving parts of PC peripherals and office equipment;  
- elevated or reduced air temperaturein the workplace; 

- increased humidity and air movement; 

- insufficient illumination of the work area;  
- physical strain due to prolonged exposure to an uncomfortable working 

position;  
- neuropsychological and emotional overload;  
- eye strain analyzers; 

- efective furniture or inconvenient arrangement of furniture; 

- falling objects from a height (from cabinets, shelves);  
- sliding on a floor littered with scraps of paper or a floor that has not been 

wiped dry after washing, as a result of which a possible fall on the floor and bruises 
on standing furniture cannot be ruled out;  

- fire hazards and poisoning by combustion products;  
- other unfavorable factors. 

3.4 Each employee is obliged:  

3.4.1 Perform only those types of work that correspond to his qualifications, 

provided for by job descriptions and instructions of his managers, which do not 

contradict the requirements of the Labor and Occupational Safety and Health 

Legislation, as well as the requirements of the documents in force at the 

University.  

3.4.2 To the extent necessary, know and follow instructions for operating 
computers and office equipment available at your workplace and other tools and 

devices used in work (copiers, etc.).  

3.4.3 Comply with the requirements of your job and production 
instructions, instructions on labor protection and fire safety measures, and internal 

regulations.  

3.4.4 Instruction at the workplace of employees is carried out by 

responsible employees; employees are instructed, regardless of qualifications, 
education, length of service, or the nature of the work performed, at least once 

every six months.  
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3.4.5 Do not allow foreign objects that interfere with work to be in your 
workplace.  

3.4.6 Be able to provide first aid. 

3.4.7 Be able to use primary fire extinguishing equipment. 

3.4.8 Observe personal hygiene rules.  

3.4.9 Inform your immediate supervisor about your ailments.  

3.5 Each case of accident, injury, as well as cases of violation of labor 
protection requirements must be analyzed or investigated  

с in order to identify their causes and take measures to prevent them in the 
future.  

The employee bears disciplinary and financial liability in accordance with 
his job descriptions and current legislation for:  

- failure to comply with the requirements of job descriptions and labor 

protection instructions, fire safety requirements and industrial sanitation, if this could 

lead or led to an accident, breakdown or fire and damage was caused to the University 

or individuals; 

- failure to comply with internal regulations. 

 

4 Safety requirements before starting work 

 

4.1 Before starting work, the employee must:  

4.1.1 Remove from the workplace foreign objects and objects not required 
for the current work (boxes, bags, folders, books  

и etc.).  

4.1.2 If damage or malfunctions of a PC, peripheral devices, office 

equipment, furniture, fixtures, electrical wiring and cables, electrical sockets, 

electrical switches, lamps, air conditioners and other equipment are detected, do 

not start work, do not turn off the equipment, call a specialist and inform your 

immediate to the manager.  
 

5 Safety requirements during operation 

 

5.1 During work, the employee is obliged to: 

5.1.1 Keep the workplace tidy and clean;  

5.1.2 Keep passages to workstations clear, do not clutter equipment with 
items that reduce the heat transfer of office equipment and other equipment;  

5.1.3 If you are absent from the workplace for a long time, disconnect office 

equipment and other equipment from the power supply, with the exception of 
equipment designated for round-the-clock operation (network servers, devices, 
etc.);  

5.1.4 During the breaks in work established for physical exercise, perform 
recommended exercises for the eyes, neck, arms, torso and legs;  
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5.1.5 Avoid getting moisture on the surface of the PC, peripheral devices 
and other equipment;  

5.2 During work it is not allowed:  

5.2.1 Touch moving parts of office equipment and other equipment;  

5.2.2 Work in insufficient illumination of the workplace;  

5.2.3. Touch elements of office equipment and other equipment with wet 
hands;  

5.2.4. Use homemade electrical appliances that are not related to the 
performance of official duties. 

 

6 Safety requirements in emergency situations 

 

6.1 In the event of emergency situations, the employee is obliged to:  

6.1.1 Immediately stop work, disconnect the PC, office equipment and other 

electrical equipment from the power supply, report the occurrence of an 
emergency and its nature to the immediate supervisor, and in his absence, to the 

senior manager. If necessary, leave the danger zone.  

6.1.2 In the event of a temporary power outage, disconnect office equipment 
and other equipment from the power supply.  

6.1.3 If a fire occurs, stop work, call the fire brigade, disconnect office 

equipment and other equipment from the power supply, notify nearby people about 

the fire, take measures to evacuate people from the danger zone and take part in 

extinguishing the fire using the available primary fire extinguishing means, and if 

possibilities 

extinguish the fire and leave the danger zone, acting in accordance with the 
instructions on fire safety measures and evacuation plans.  

6.1.4 Take measures to preserve the situation of the accident, if this does 
not involve a danger to the life and health of people.  

6.1.5 When committing terrorist acts or threatening them, act in accordance 
with emergency safety recommendations in force at the University. 

 

7 Safety requirements after completion of work 

 

7.1 Upon completion of work, the employee must:  

7.1.1 Disconnect PCs, office equipment and other equipment from the 
power supply, with the exception of equipment that is designated for round-the-
clock operation (devices, network servers, etc.).  

7.1.2 Turn off all lights.  

7.1.3 Inform your immediate supervisor about any shortcomings discovered 
during work. 
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Application 

 

List of Structural Units and Staff Positions,   

to Which This Safety Instruction Applies 
 

 

 

 

 ПРАВЛЕНИЕ 

1 Председатель Правления - Ректор 

2 
Член Правления-Первый проректор по международному сотрудничеству и 

стратегическому развитию 

3 Член Правления-Проректор по академическим вопросам 

4 Член Правления-Проректор по науке и корпоративному развитию 

5 
Член Правления-Проректор по административной, социальной и воспитательной 

работе 

 АППАРАТ ПРАВЛЕНИЯ 

1 Главный ученый секретарь 

2 Корпоративный секретарь 

3 Помощник ректора по режиму 

4 Ақсақалдар алқасының төрағасы 

5 Почетный ректор 

6 Советник ректора- представителя КазНИТУ в г. Астана 

7 Управляющий директор по региональным проектам 

8 Советник ректора 

 СЛУЖБА ВНУТРЕННЕГО АУДИТА 

1 Руководитель службы 

2 Аудитор 

 АНТИКОРРУПЦИОННАЯ КОМПЛАЕНС- СЛУЖБА 

1 Руководитель антикоррупционной комплаенс- службы 

 ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ, ВХОДЯЩИЕ В ПОДЧИНЕНИЕ ЧЛЕНА ПРАВЛЕНИЯ- 

ПЕРВОГО ПРОРЕКТОРА ПО МЕЖДУНАРОДНОМУ РАЗВИТИЮ И 

СТРАТЕГИЧЕСКОМУ РАЗВИТИЮ: 

 Отдел международных образовательных программ 

1 Начальник отдела  

2 Главный менеджер  

 СЛУЖБА ВНУТРЕННЕГО АУДИТА 

1 Руководитель службы 

2 Аудитор 

 Отдел академической мобильности 

1 Начальник отдела  

2 Главный менеджер  

3 Менеджер 

 Отдел по работе с иностранными студентами 

1 Начальник отдела  

2 Главный специалист 

 ПРОЕКТНЫЙ ОФИС  ПО ЦЕЛЯМ УСТОЙЧИВОГО РАЗВИТИЯ И 

ПОДДЕРЖКЕ И СОПРОВОЖДЕНИЮ ИНКЛЮЗИВНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

1 Руководитель офиса 
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2 Заместитель руководителя - руководитель центра ПиСИО 

3 Главный менеджер 

4 Менеджер 

5 Психолог 

6 Педагог- ассистент 

7 Сурдопереводчик 

8 Педагог- логопед 

9 Инженер 

 Центр анализа рейтинговых и наукометрических данных 

1 Начальник отдела 

2 Главный специалист по анализу данных 

3 Главный менеджер  

4 Менеджер 

5 Научный редактор 

 АССОЦИАЦИЯ ВЫПУСКНИКОВ  Satbayev University 

1 Руководитель 

2 Главный специалист 

3 Специалист 

 ДЕПАРТАМЕНТ СТРАТЕГИЧЕСКОГО  РАЗВИТИЯ 

1 Директор департамента  

2 Заместитель директора 

 Отдел оценки и качества 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Ведущий специалист 

 Информационно-аналитический отдел 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

4 Ведущий специалист 

 Отдел стратегического управления 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Главный специалист 

 ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ, ВХОДЯЩИЕ В ПОДЧИНЕНИЕ ЧЛЕНА ПРАВЛЕНИЯ- 

ПРОРЕКТОРА ПО НАУКЕ И КОРПОРАТИВНОМУ РАЗВИТИЮ: 

 ДЕПАРТАМЕНТ СЕРВИСНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 

1 Директор департамента 

2 Заместитель директора 

3 Заведующий складом 

4 Ведущий специалист 

 Техническая служба 

1 Начальник службы 

2 Главный специалист 

3 Ведущий специалист 

4 Техник 

5 Рабочий 

6 Дворник 

7 Техник (филиал г. Астана) 
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8 Дворник (филиал г. Астана) 

9 Разнорабочий  (филиал г. Астана) 

  Отдел транспорта и эксплуатации 

1 Начальник службы 

2 Комендант 

3 Комендант общежития  

4 Главный менеджер 

5 Главный специалист 

6 Ведущий специалист 

7 Специалист по благоустройству 

8 Садовник  

9 Уборщик 

10 Уборщик (филиал г. Астана) 

11 Уборщик общежитий 

12 Водитель 

 ДЕПАРТАМЕНТ СТРОИТЕЛЬСТВА 

1 Директор департамента 

2 Заместитель директора 

3 Ведущий специалист 

 Инженерно-строительная служба 

1 Начальник службы 

2 Главный специалист 

3 Ведущий специалист - сметчик 

4 Ведущий специалист 

5 Рабочий-строитель 

6 Рабочий-отделочник 

7 Монтажник-установщик 

8 Мастер 

9 Прораб 

10 Бригадир 

11 Главный механик 

12 Сантехник 

13 Электрик 

14 Газоэлектросварщик 

15 Специалист по вентиляции 

 Учебно-производственный цех 

1 Начальник цеха 

2 Специалист 

3 Мастер  

4 Сварщик 

5 Мебельщик 

6 Газоэлектросварщик 

7 Токарь 

 ДЕПАРТАМЕНТ ФИНАНСОВ И УЧЕТА 

1 Директор департамента-главный бухгалтер 

2 Заместитель директора 

3 1С специалист 

4 Главный специалист налогового учета 
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5 Главный специалист 

 Отдел по расчету с персоналом 

1 Начальник отдела 

2 Главный специалист 

 Отдел по работе с обучающимися 

1 Начальник отдела 

2 Главный специалист 

3 Специалист  

 Отдел учета и анализа активов 

1 Начальник отдела 

2 Главный специалист 

3 Специалист  

 Отдел экономики и планирования 

1 Начальник отдела 

2 Главный специалист 

 ЛАБОРАТОРИЯ ИНЖЕНЕРНОГО ПРОФИЛЯ 

1 Руководитель лаборатории 

2 Заместитель руководителя лаборатории 

3 Главный специалист 

4 Главный научный сотрудник 

 
ДЕПАРТАМЕНТ ПО СОПРОВОЖДЕНИЮ НАУЧНЫХ ПРОЕКТОВ И 

ПОСЛЕВУЗОВСКОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

1 Директор департамента  

2 Заместитель директора  

 Отдел бюджетных проектов  

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер  

3 Менеджер 

 Отдел докторантуры и организации НИР 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер  

 Инновационный Инжиниринговый центр 

 
Лаборатория цифрового, компьютерного моделирования технологий добычи 

руд из сложно-структурных блоков 

1 Заведующий лабораторией  

2 Ведущий научный сотрудник  

3 Младший научный сотрудник  

4 Лаборант 

 Лаборатория геомеханики и геотехнологий 

1 Заведующий лабораторией  

2 Ведущий научный сотрудник  

3 Младший научный сотрудник  

4 Лаборант 

 Лаборатория химико-аналитических исследований 

1 Заведующий лабораторией  

2 Ведущий научный сотрудник  

3 Младший научный сотрудник  

4 Лаборант 
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 Лаборатория исследования руд на обогатимость 

1 Заведующий лабораторией  

2 Ведущий научный сотрудник  

3 Младший научный сотрудник  

4 Лаборант 

 Лаборатория пиро- и гидрометаллургических методов исследования 

1 Заведующий лабораторией  

2 Ведущий научный сотрудник  

3 Младший научный сотрудник  

4 Лаборант 

 
Лаборатория металлургических процессов, теплотехники и порошковой 

металлургии 

1 Заведующий лабораторией  

2 Ведущий научный сотрудник  

3 Младший научный сотрудник  

4 Лаборант 

 Лаборатория нанотехнологий и наноматериалов 

1 Заведующий лабораторией  

2 Ведущий научный сотрудник  

3 Младший научный сотрудник  

4 Лаборант 

 Лаборатория экологического мониторинга в ГМК 

1 Заведующий лабораторией  

2 Ведущий научный сотрудник  

3 Младший научный сотрудник  

4 Лаборант 

 
Научно- исследовательский центр «Перспективные технологии и разработки 

им. А. Бегалинова» 

1 Директор 

2 Главный научный сотрудник 

3 Ведущий научный сотрудник  

4 Младший научный сотрудник 

 
Лабораторию технологии и производства изделий из композитов на основе 

полимербетона  

1 Заведующий лабораторией  

2 Инженер 

 
«TECHNOPARK STROYTECH» 

 

 
Научно-исследовательская лаборатория строительства и строительных 

материалов 

1 Заведующий лабораторией  

2 Научный сотрудник  

3 Инженер 

4 Лаборант 

 Международный центр трансферта технологий и строительства 

1 Руководитель 

2 Научный сотрудник  

3 Инженер 
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 НАУЧНАЯ БИБЛИОТЕКА 

 

1 Директор библиотеки 

2 Заместитель директора  

 Отдел комплектования  

1 Начальник отдела  

2 Главный библиотекарь 

 Сектор каталогизации 

1 Заведующий сектором 

2 Главный библиотекарь 

 Отдел по развитию цифровых ресурсов и инноваций 

1 Начальник отдела  

2 Главный библиотекарь 

 Информационно-ресурсный центр 

1 Руководитель  

2 Главный библиотекарь 

 Отдел книгохранения 

1 Начальник отдела  

2 Главный библиотекарь 

 Отдел обслуживания 

1 Начальник отдела  

2 Главный библиотекарь 

 Сектор информационной поддержки НИР 

1 Заведующий сектором 

2 Главный библиотекарь 

 ЦЕНТР ПО КОЛЛАБОРАЦИИ С НЕДРОПОЛЬЗОВАТЕЛЯМИ 

1 Руководитель центра 

2 Главный научный сотрудник 

3 Бизнес-аналитик 

 ОФИС КОММЕРЦИАЛИЗАЦИИ И КОНТРАКТНЫХ ИССЛЕДОВАНИЙ 

1 Руководитель Офиса 

2 Главный менеджер  

3 Менеджер 

4 Менеджер по трансферу технологий  

 Prototyping ecosystems center 

 Пансионат "Самал" 

1 Директор пансионата 

 Центр космических исследований, разработок и технологий  

 
Лаборатории космической связи кафедры Электроники, телекоммуникаций и  

космических технологий  

 
Лаборатория наноспутников кафедры Электроники, телекоммуникаций и  

космических технологий  

1 Директор центра  

2 Заведующий Лабораторией космической связи  

3 Инженер 

4 Лаборант 

 
ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ, ВХОДЯЩИЕ В ПОДЧИНЕНИЕ ЧЛЕНА ПРАВЛЕНИЯ- 

ПРОРЕКТОРА ПО АКАДЕМИЧЕСКИМ ВОПРОСАМ 

 VICE-PROVOST ПО АКАДЕМИЧЕСКОМУ РАЗВИТИЮ 
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1 VICE-PROVOST по академическому развитию 

 Отдел планирования и организации учебного процесса 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

 Отдел управления ОП и  учебно-методической работой 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Менеджер 

 РУМС-ГУП 

1 Главный менеджер 

2 Менеджер 

 VICE-PROVOST ПО АКАДЕМИЧЕСКОМУ УПРАВЛЕНИЮ 

1 VICE-PROVOST по академическому управлению 

 Офис формирования контингента обучающихся 

1 Директор Офиса  

2 Заместитель директора  

3 Главный менеджер 

4 Менеджер 

 Офис регистратора обучающихся 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Главный специалист 

4 Ведущий специалист 

5 Специалист 

6 Программист 

 Отдел статистики и документирования обучающихся 

1 Начальник отдела 

2 Главный специалист 

3 Ведущий специалист 

 Центр карьеры 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

 
ИНСТИТУТ ЦИФРОВЫХ ТЕХНОЛОГИЙ И ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

РАЗВИТИЯ  

1 Директор института  

2 Заместитель директора по техническому развитию 

3 Заместитель директора по академической работе 

 Отдел по работе с корпоративными клиентами 

1 Начальник отдела 

2 Sales-менеджер 

3 Главный менеджер 

4 Менеджер 

5 Разработчик 

 Отдел разработки онлайн образовательного контента 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Менеджер 

4 Методист 
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5 Видеоредактор 

6 Дизайнер 

7 Дизайнер-визуализатор 

8 Дизайнер (программист) 

9 Специалист 

10 Оператор 

11 Координатор 

12 Главный видеооператор 

13 Видеооператор 

 Отдел технической поддержки 

1 Начальник отдела 

2 Главный специалист 

 Отдел IT инфраструктуры 

1 Начальник отдела 

2 Главный  администратор 

3 Сетевой инженер 

4 Главный специалист 

 ЛАБОРАТОРИЯ ИСКУССТВЕННОГО ИНТЕЛЛЕКТА 

1 Директор лаборатории 

2 Директор по развитию 

3 Технический директор 

4 Заместитель директора по инжинирингу 

5 Разработчик баз данных 

6 Программист 1 категории 

7 Программист 2 категории 

8 Главный специалист по информационной безопасности 

9 Специалист по комплексной разработке веб-приложений 

10 Аналитик 

 Дата центр 

1 Директор  

2 Программист 1 категории 

3 Программист 2 категории 

4 Инженер данных 

5 Специалист по анализу данных 

6 Проект-менеджер 

7 Web-дизайнер  

8 Главный разработчик 

9 Главный программист 

10 Младший разработчик 

11 Верстальщик 

 БИЗНЕС- ШКОЛА 

1 Директор 

2 Заместитель директора 

3 Руководитель бизнес- программ корпоративного обучения 

 

ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ, ВХОДЯЩИЕ В ПОДЧИНЕНИЕ ЧЛЕНА ПРАВЛЕНИЯ- 

ПРОРЕКТОРА ПО АДМИНИСТРАТИВНОЙ, СОЦИАЛЬНОЙ И 

ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЕ: 

 ДЕПАРТАМЕНТ КОММУНИКАЦИЙ И ОБЩЕСТВЕННОГО РАЗВИТИЯ  
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1 Директор департамента  

2 Заместитель директора - начальник отдела по коммуникациям 

3 Заместитель директора  

 Отдел по коммуникациям 

1 Главный редактор 

2 Редактор 

3 Корректор 

4 Заведующий фотолабораторией 

5 Художественный редактор 

6 Переводчик 

7 Дизайнер 

8 Специалист 

 Отдел по молодежной политике 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Менеджер 

 Отдел по социальной работе 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Менеджер  

4 Главный специалист 

5 Специалист 

 Студенческая филармония 

1 Руководитель филармонии 

2 Главный менеджер 

3 Менеджер 

4 Главный специалист 

5 Художественный руководитель 

 Спортивный клуб 

1 Заведующий клуба  

2 Лаборант 

3 Старший тренер 

4 Тренер 

5 Инструктор 

 СТУДЕНЧЕСКОЕ САМОУПРАВЛЕНИЕ 

1 Менеджер 

 ARTLAB 

1 Режиссер 

2 Главный менеджер арт-лаборатории 

3 Главный менеджер театра 

4 Художественный руководитель 

5 Дизайнер 

6 Видеоредактор 

7 Менеджер театра 

 МЕДИЦИНСКИЙ ЦЕНТР 

1 Главный врач 

2 Врач 

3 Медицинская сестра 



 

I029-06-09.8.01-2025 Occupational Health and Safety Instruction Page 17 of 28 

 

Approved by Board Resolution No. 19 dated “17” 12 2025 Edition No. 3 

 

4 Санитар 

 ПСИХОЛОГИЧЕСКАЯ СЛУЖБА 

1 Руководитель 

2 Психолог 

3 Менеджер 

 ОТДЕЛ "Саналы ұрпақ" 

1 Руководитель отдела 

2 Главный менеджер 

3 Менеджер 

 ИСТОРИЧЕСКИЙ МУЗЕЙ 

1 Директор музей 

2 Главный специалист 

3 Ведущий специалист 

4 Специалист 

5 Заведующий экспериментальной научно- исследовательской лаборатории 

 СЕКРЕТАРИАТ 

1 Главный менеджер 

2 Менеджер 

 СЕКТОР ВОИНСКОГО УЧЕТА 

1 Заведующий сектором 

2 Ведущий специалист 

3 Специалист 

 ОТДЕЛ УПРАВЛЕНИЯ РИСКАМИ 

1 Руководитель 

2 Риск -менеджер  

 
ОТДЕЛ ДОКУМЕНТАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ И РАЗВИТИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННОГО ЯЗЫКА 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Главный специалист 

4 Ведущий специалист 

5 Главный специалист (архивариус) 

6 Ведущий специалист (архивариус) 

7 Специалист (архивариус) 

 
УПРАВЛЕНИЕ ЮРИДИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ И 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ ЗАКУПОК 

1 Начальник управления 

 Сектор государственных закупок 

1 Заведующий сектором  

2 Главный менеджер 

3 Главный специалист 

4 Ведущий специалист 

 Сектор юридического обеспечения 

1 Заведующий сектором 

2 Главный юрисконсульт 

3 Ведущий юрисконсульт 

4 Юрисконсульт 

 ОРГАНИЗАЦИОННО-КОНТРОЛЬНЫЙ ОТДЕЛ 
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1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

 УЧЕБНО-ИЗДАТЕЛЬСКИЙ ЦЕНТР  им. КЕНЕЕВА 

1 Директор издательства 

 Производственный отдел 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Менеджер 

4 Главный специалист 

5 Графический дизайнер 

6 Слесарь 

 Отдел предпечатной подготовки 

1 Начальник отдела 

2 Редактор 

3 Ведущий специалист 

4 Менеджер 

5 Верстальщик 

 
ШТАБ ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ, ПРОТИВОПОЖАРНОЙ 

БЕЗОПАСНОСТИ И ОХРАНЫ ТРУДА  

1 Начальник штаба 

2 Главный специалист  

3 Ведущий специалист 

4 Инженер по охране окружающей среды (эколог) 

5 Специалист 

6 Специалист (г.Астана) 

 ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ ПО ЗАЩИТЕ ГОСУДАРСТВЕННЫХ СЕКРЕТОВ  

1 Начальник подразделения 

2 Главный специалист 

 ВОЕННО-МОБИЛИЗАЦИОННАЯ ЧАСТЬ 

1 Начальник части 

2 Главный специалист 

 HR - СЛУЖБА 

1 Директор службы 

2 Главный менеджер 

 ЦЕНТР ОПЕРАТИВНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

1 Директор центра 

 Отдел по профилактике правонарушений 

1 Начальник отдела 

2 Инспектор (старший смены) 

3 Старший инспектор по ПП 

4 Инспектор 

5 Вахтер 

 Отдел технического обеспечения 

1 Начальник отдела 

2 Главный специалист 

3 Специалист 

  ИНСТИТУТ ГЕОЛОГИИ И НЕФТЕГАЗОВОГО ДЕЛА  

1 Директор института  



 

I029-06-09.8.01-2025 Occupational Health and Safety Instruction Page 19 of 28 

 

Approved by Board Resolution No. 19 dated “17” 12 2025 Edition No. 3 

 

2 Заместитель директора 

3 Специалист 

4 Менеджер 

5 Референт 

  Кафедра "Геофизика и сейсмология" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

2 Ассоцированный профессор 

3 Старший преподаватель  

4 Преподаватель  

5 Ассистент 

  Кафедра "Геологическая съемка, поиск и разведка месторождений полезных 

ископаемых" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор  

3 Ассоцированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Гидрогеология, инженерная и нефтегазовая геология" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоцированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Нефтяная инженерия" (Petroleum Engineering) 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Профессор- исследователь 

4 Ассоцированный профессор 

5 Старший преподаватель  

6 Преподаватель  

7 Ассистент 

  Кафедра "Химическая и биохимическая инженерия" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Лабораторный центр 

1 Руководитель центра 

2 Заместитель руководителя  центра  

3 Ведущий инженер 

4 Инженер 
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  Лаборатория "Тонкого органического синтеза" 

1 Заведующий лабораторией 

2 Старший научный сотрудник 

3 Инженер 

4 Лаборант 

5 Младший научный сотрудник 

  Лаборатория "Химический синтез и нефтедобыча" 

1 Младший научный сотрудник 

  Инновационная геолого-минералогическая лаборатория 

1 Ведущий инженер 

2 Инженер 

3 Техник 

  Минералогический музей 

1 Специалист  

  Учебный полигон "Капчагай" 

1 Комендант 

2 Рабочий 

  Научно-исследовательский центр прикладной гидрогеологии 

1 Руководитель центра 

2 Заместитель 

3 Инженер 

  Международный центр анализа и разработки месторождений 

1 Руководитель центра 

2 Геолог 1 категории 

3 Инженер-разработчик 1 категории 

4 Геолог 2 категории 

5 Геофизик 2 категории 

6 Инженер-технолог 

7 Проектный менеджер 

8 Отраслевой эксперт 

  ГОРНО-МЕТАЛЛУРГИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ 

1 Директор института  

2 Заместитель директора 

3 Главный менеджер 

4 Менеджер  

  Кафедра "Горное дело" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Профессор- исследователь 

4 Ассоцированный профессор 

5 Старший преподаватель  

  Кафедра "Маркшейдерское дело и геодезия" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 
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3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Инновационный центр геоматики 

1 Директор центра 

2 Ведущий научный сотрудник 

3 научный сотрудник 

  Кафедра "Металлургия и обогащение полезных ископаемых" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Профессор- исследователь 

4 Ассоциированный профессор 

5 Старший преподаватель  

6 Преподаватель  

  Кафедра "Материаловедение, нанотехнологии и инженерная физика" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

1 Ведущий инженер 

2 Инженер  

  Кафедра "Химические процессы и промышленная экология" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Профессор- исследователь 

4 Ассоциированный профессор 

5 Старший преподаватель  

6 Преподаватель  

7 Ассистент 

  
Международный Presearch & Development Центр передовых функциональных 

материалов и их композитов 

1 Руководитель центра  

2 
Заведующий Лабораторией   передовых функциональных материалов и их 

композитов  

3 
Заведующий Испытательной  лаборатории по контролю качества биологических 

образцов  и объектов окружающей среды  

4 Старший научный сотрудник  

  ИНСТИТУТ АВТОМАТИКИ И ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

1 Директор института  

2 Заместитель директора 

3 Главный менеджер  

4 Менеджер 

5 Специалист 

  Кафедра "Кибербезопасность, обработка и хранение информации" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 
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3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Программная инженерия" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Электроника, телекоммуникации и космические технологии" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

7 Координатор 

8 Ведущий инженер 

9 Инженер  

10 Лаборант  

  Кафедра "Автоматизация и управление" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

7 Ведущий инженер 

8 Инженер 

  Кафедра "Робототехника и технические средства автоматики" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

  Кафедра "Высшая математика и моделирование" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Сектор по подготовке к олимпиадам по программированию 

1 Тренер 

  Лаборатория "Проектирование и монтаж электронных устройств" 

1 Заведующий лабораторией 



 

I029-06-09.8.01-2025 Occupational Health and Safety Instruction Page 23 of 28 

 

Approved by Board Resolution No. 19 dated “17” 12 2025 Edition No. 3 

 

2 Инженер 

  Лаборатория "Цифровые технологии в машиностроении" 

1 Заведующий лабораторией 

2 Инженер 

3 Менеджер по качеству 

  Научно-исследовательская лаборатория информационной безопасности 

1 Заведующий лабораторией 

2 Научный сотрудник 

  Центр цифровой трансформации образования 

1 Директор центра 

2 Главный эксперт 

3 Главный менеджер 

4 Специалист 

  Учебно- производственный центр FabLab MIT 

1 Директор центра 

2 Главный инженер 

3 Старший инженер  

4 Инженер 

5 Ведущий специалист 

6 Научный сотрудник 

  
НАУЧНО-ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ЛАБОРАТОРИЯ                         

"Моделирование в энергетике" 

1 Заведующий лабораторией 

2 Заместитель заведующего лабораторией 

  Отдел "Компьютерное моделирование и программное обеспечение"  

1 Начальник отдела  

2 Научный сотрудник 

  Отдел "Альтернативная энергетика" 

1 Начальник отдела  

2 Научный сотрудник 

  Отдел "Подземная гидродинамика" 

1 Начальник отдела  

2 Научный сотрудник 

  Национальная научная лаборатория коллективного пользования ИиКТ 

1 Руководитель лаборатории 

2 Заместитель руководителя лаборатории 

3 Главный специалист 

4 Научный сотрудник  

  ИНСТИТУТ ЭНЕРГЕТИКИ И МАШИНОСТРОЕНИЯ 

1 Директор института  

2 Заместитель директора 

3 Главный менеджер  

4 Менеджер 

  Кафедра "Инженерная механика" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Ассоциированный профессор 

3 Старший преподаватель  

  Кафедра "Машиностроение" 
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1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Руководитель филиала кафедры  в г. Астана 

7 Заместитель руководителя  филиала кафедры в г.Астана 

  Кафедра "Технологические машины и газотурбинные установки" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Профессор- исследователь 

4 Ассоциированный профессор 

5 Старший преподаватель  

6 Преподаватель  

1 Ведущий инженер 

2 Инженер  

3 Менеджер 

  Кафедра "Энергетика" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Стандартизация, сертификация и метрология" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

1 Ведущий инженер 

2 Инженер  

  Кафедра "Общая физика " 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Профессор- исследователь 

4 Ассоциированный профессор 

5 Старший преподаватель  

6 Преподаватель  

7 Ассистент 

  
Лаборатория "Эксплуатация машин и автоматизация производственных 

комплексов" 

1 Заведующий лабораторией 

2 Инженер 

  НИЛ "Вычислительное моделирование и информационные технологии" 

1 Заведующий лабораторией 

2 Заместитель заведующего лабораторией 

  Студенческое конструктурское бюро машиностроительного направления 
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1 Руководитель  

2 Главный специалист 

3 Ведущий специалист 

  УПЛ "Беспилотные летательные аппараты" 

1 Руководитель 

2 Разработчики 

3 Менеджер 

  
Научная исследовательская лаборатория "Инженерная механика и 

моделирование 

1 Руководитель 

  ИНСТИТУТ АРХИТЕКТУРЫ И СТРОИТЕЛЬСТВА  

1 Директор института  

2 Заместитель директора 

3 Менеджер 

4 Референт 

  Кафедра "Архитектура" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Строительство и строительные материалы" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Инженерные системы и сети" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Профессор- исследователь 

4 Ассоциированный профессор 

5 Старший преподаватель  

6 Ассистент 

1 Главный менеджер 

2 Инженер  

  НИЛ архитектуры и строительства (НИЛАС) 

1 Руководитель НИЛАС 

2 Заведующий лабораторией 

3 Научный сотрудник 

  Студенческое конструкторское бюро  

1 Главный менеджер 

2 Менеджер 

  ИНСТИТУТ УПРАВЛЕНИЯ ПРОЕКТАМИ  

1 Директор института  

2 Заместитель директора 
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3 Главный менеджер 

4 Специалист 

  Кафедра "Менеджмент и математическая экономика" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

  Кафедра "Казахский и Русский языки" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Иностранный язык" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Ассоциированный профессор 

3 Старший преподаватель  

4 Преподаватель  

5 Ассистент 

  Кафедра "Общественные дисциплины" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Физическая культура" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор  

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

  
ШКОЛА ТРАНСПОРТНОЙ ИНЖЕНЕРИИ И ЛОГИСТИКИ 

ИМ.М.ТЫНЫШПАЕВА 

1 Руководитель школы 

2 Заместитель руководителя школы 

3 Руководитель образовательных программ  

4 Профессор 

5 Ассоциированный профессор 

6 Старший преподаватель  

7 Преподаватель  

8 Ассистент 

9 Главный менеджер 

10 Ведущий инженер 

11 Инженер 

  ИНСТИТУТ ВОЕННОГО ДЕЛА  
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1 Начальник ВК 

2 Заместитель начальника ВК 

  Учебно-вспомогательный персонал 

1 Заведующий лабораторией 

2 Заведующий мастерской 

  Учебно-вспомогательный персонал 

1 Заведующий лабораторией 

2 Заведующий мастерской 

3 Заведующий библиотекой 

4 Заведующий складом 

5 Ведущий специалист 

6 Ведущий специалист (информационных систем и ТСО) 

7 Начальник учебного кабинета 

8 Старший инженер  

  Отдел военно-патриотической работы Айбын 

1 Руководитель отдела 

2 Ведущий специалист 

  Отдел планирования и организации учебного процесса 

1 Руководитель отдела 

2 Главный специалист 

  Отдел документационного обеспечения и развития государственного языка 

1 Руководитель отдела 

2 Главный специалист- переводчик 

3 Ведущий специалист 

  Отдел учета и аттестования студентов 

1 Руководитель отдела 

2 Главный специалист 

  Обслуживающий персонал 

1 Водитель 

2 Плотник 

3 Механик 
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